Dél-Borsodi Integralt Szocialis Intézmény
(3462 Borsodivanka, Jozsef Attila ut 1. sz.)

.../2016. (... ...)
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) altal
fenntartott Dél-Borsodi Integralt Szocialis Intézmény (székhely: 3462 Borsodivanka,
Jozsef Attila ut 1. sz.) kozérdekd adatok megismerésének és a kotelezden
koézzeteend6 adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél szolé szabélyzatdt (a
tovabbiakban: szabalyzat) az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informéaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak
alapjan a jelen utasitds mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg;:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatély
szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd 10. (tizedik) napon 1ép hatdlyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény
kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz6l6 szabalyzata, tovabbd valamennyi e
targyban az intézménynél, és annak jogel6deinél kiadott szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kiadmanyozas rendjének szabalyozéséra vonatkozik.

4. A jelen utasitas mellékletét képez6 szabalyzatot az intézmény mindenkori
vezetGje koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak
modositasahoz sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovet6 évtél minden naptari év december 1. napjdig,

4.2. jogszabalyvaltozast kovetéen — amennyiben a jogszabadly maésként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.

5. Jelen utasitas mellékletét képezé szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkaba &lldskor a munkaba
allast kovet6 30 (harminc napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitds hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc)
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napon beliil.

6. Jelen utasitast a helyben szokasos médon kozzéteszem.

Borsodivanka, 2016. év honap ¥ nap.




1. melléklet
a...12016. (.....) intézményvezetdi utasitishoz

A
Del-Borsodi Integralt Szocialis Intézmény
szabalyzata

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatély
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé
kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények (a tovéabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljaras soran.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhitelti nyilvantartdsbdl torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazdsdban az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatarozott fogalmak az irdnyadok.

4. § Az intézmény vezetSje felelds az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és mitkodtetéséért. '

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijelslt, adatvédelemért felel§s
munkatdrs (a tovabbiakban: adatvédelemért felelds munkatars) részére kell
benyjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényl6lapnak az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felelds munkatars altali kitoltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés irasba foglaldsdval, majd annak igénylé &ltali alairdsaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus tton torténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letolthetd igénylSlap kitoltésével, vagy azzal megegyez$ adattartalmti igénylés
benyujtasdval van moéd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.



(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mds cimzetthez érkezd adatigényléseket az
igénylé egyidejli tdjékoztatdasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az
intézményvezetd, vagy az adatvédelemért felel6s munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetben az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatars az igényt nyilvantartdsba veszi, és valaszadds
celjabol elektronikus tton haladéktalanul az adatot kezeld személyhez vagy
szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az intézmény
vezetGje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo valasz leforditdsa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazdsdban Aall6 munkatarsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnydban a feladattal kiilsé szakembert
kell megbizni. '

3. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényl6 az igénylSlapot megfeleléen t5ltotte-e ki;

b) a benytjtott igény a teljesithetGséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni, az
intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatéars — sziikség esetén az
adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység bevonasdval — segitséget nytijt az
adatigényl6nek a tartalmilag megfelel6 adatigénylés benyujtdsaban, illetve a
megismerni kivant adatok kdrének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl§ az igény
pontositasara iranyulé irasbeli felhivasra hatdrid6ben nem vélaszol, errSl az
adatigényl6t a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintend6, az adatvédelemért felelés munkatdrs — amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt — a felhivasban foglalt hatarid§ leteltét kovetd 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetdjét. |

(4) Az igény széban torténd modositdsa esetén a szlikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelés munkatérs ravezeti az tigyirat borit6jara, a postai titon vagy
elektronikus levélben torténd pontositds esetén a kiegészitéseket az iigyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felelds munkatérs
tajékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhet8ségérél, és arrél, hogy a
tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.



4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil — vagy (2) bekezdése
— ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az
(I) bekezdésben meghatérozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd — szerinti hataridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatarid6 meghosszabbitdsardl az
intéezmény vezetSje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetGje
vagy az adatvédelemert felel6s munkatdrs az igény benyujtasat kovetd 8 (nyolc)
napon beliil tdjékoztatja az adatigényl6t.

(3) Az adatigénylés teljesitésérdl az Intézményvezet§ 8 (nyolc) napon beliil irasban
tajekoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

9.8 (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjén az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegytijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felels munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag
Osszeallitasat megel6z6en alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem
ismerhetd meg, az adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az
elutasitas indokoldsaval egyiitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabol
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kord, hianytalan 6sszeallitdsa az
adatot kezel$ személy vagy szervezeti egység felel6ssége, az adatok teljeskdriiségét
az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felel6s munkatdrs nem vizsgélja.

(4) Az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars megvizsgalia,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. térvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl§ az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jelélte
meg, az igényt az intézmény az altala valasztott mddon és technikai eszkozzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés titjan kivédnja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmény vezetSje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars idépont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot
az igényl6vel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az iigyirat részét
keépezd — a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényld 4ltali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozésdra — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok

5



biztonsagat €s valtoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfelels feltételek
biztositasar6l az intézmény vezetje vagy az adatvédelemért felelés munkatérs
gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

11. § (I) Amennyiben az adatszolgaltatds a kdzérdek adat elé4llitdsa vagy masolasa
miatt kilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekdl adat igénylSjével kell
megteérittetni. A koltségek érvényesitése soran az Info. térvény 29. § (5) és (6)
bekezdése szerint kell eljdrni. A koltség jogcimen felszamolhatd sszegek szamitasat
az intézmeény az 6nkoltség szamitasra vonatkozo szabélyzatdban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl,
valamint arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényl6t az intézmény
vezetGje vagy az adatvédelemért felelés munkatérs az igény kézhezvételét kovets 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg. ,

(4) A koltségterités Osszegét szamla alapjan, az intézmény &ltal megadott kincstéri
szamlara torténd 4tutaldssal vagy készpénzben, hézipénztari befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetSje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbdl
tagadhat6 meg, igy :

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat védelmérél
sz0l0 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatdrozott okbdl (A kozérdek(i és
kozerdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval ~ torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
c) blincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében; d) kérnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f)
kultigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel; g)
birdsagi vagy koézigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz
f1z6d¢ jogra tekintettel korlatozhatja)

c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids
jogi aktus alapjan az Eur6pai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasdgpolitikai
érdekeére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket
is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorébe
tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz
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fiz8d6  kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje
engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetSségekrdl sz616 téjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl8 — a kozérdekii adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara
hivatkozassal -~ a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésagnal (a
tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet;

b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitésa
esetén, annak kozlésétdl szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl sz6l6 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hatéridé elmulasztdsa esetén igazolasnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel8 személy, vagy szervezeti egység vezetSje az igényelt adat
megismerésére szolgdld vagy annak kiaddsat megtagadd vélaszlevél-tervezetet
tartalmaz6 tgyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény
vezetOje, vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére, amennyiben ilyen
személy kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelGs
munkatars - amennyiben kijelSlésre keriilt - kiadmanyozasra elSkésziti az intézmény
vezetlje részére.

() Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriils koltségek
megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A
személyes adatok torlése az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelGs
munkatars felelssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvdnos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezet&je dont.

7. Az elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsdg elvének megfeleléen az intézmény —
kilon erre iranyul6é kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdek(i adatok”
hivatkozés alatt kozzéteszi

a) a kozérdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabdlyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — tajékoztatét az
adatigénylés benyujtasara biztositott elérhet6ségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listiban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);
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¢) az intézmeény vezetSje dltal kozéteendGvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista);

d) a kdzbeszerzésrdl szO16 térvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmeény az (1) bekezdés szerinti kdzzétételi kitelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltéltott adatok elérhetéségét pedig a
Nemzeti Infokommunikdciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében
mukodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjeldlt adatok Gsszegydjtése, az adattovabbitd részére
torténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartisa az intézmény
vezetbjének vagy az adatvédelemért felel¢s munkatarsnak a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében 1évé
kozerdekd adatok, adatbazisok és nyilvantartdsok adatainak hitelességérdl, a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeress
rendszerbe tovabbitandd kézérdekt adatok tartalmanak el6allitasardl.

(5) Az intézmény honlapja internetes portdlra az adatfeltoltést és az egységes
kozponti kdzadatkeres§ rendszerbe torténd adattovabbitdst az intézmény vezetSie,
vagy az altala irasban kijel6lt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, tigy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a
kézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmadra, az adatintegracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabélyvaltozas
folytan jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem 4&ll tobbé 0sszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan a hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezé rendelkezéstél
eltéréen hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden
tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabélyi rendelkezés Iép.
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1. fiiggelék
a.../2016. (....) intézményvezetdi utasitishoz

IGENYBEJELNETO LAP
koézérdekit adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetSen a személyes adatokat a szabélyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen tordini kell.)

A kozérdeki adat megismerését igénylé neve (magdnszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet eINevezése): .....c.ovevvereveeveieveveesvninnn,

.......................................................................................................................................................

A kepvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet esetén az eljaro képvisel§ megnevezése): ........ccooevcrvvnnnnne..

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatokat™

Lszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivéanom megismerni

Cszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl
masolatot kérek

[Ja masolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Cpostai titon kérem
[Ja mésolatot szamitdgépes adathordozén CICD-n, DPenDrive-n kérem
[a mésolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése eseténkell kitolteni, az igényt a O-va tett X-el kéritik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap aldirdsaval tudomadsul veszem, hogy az adatvédelemért
felelés munkatars a kozérdekli adat megismerésére benydjtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdekdt adat a
teljesithetéség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé vélik, és az
adatvédelemért felelés munkatdrs megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.




2. fliggelék
a.../2016. (....) intézményvezetdi utasitishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése’): ...........ccoooveiiiiiiiiiiiiiiiiiii L , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az
Igénybejelentd Lapon megjelolt forméban masolatot kérek / nem kérek.
A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatdrozasa: ........cccvveeveeveveenee..

2. az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacids
Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szélé 2011, évi CXII.
torvényben meghatarozottak szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel
egyuttal a magyar jognak a személyhez fliz6dé jogok, valamint a szellemi
alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrél az Igénybejelents Lapon megjeldlt
aldbbi forméban készitett masolatot &tvettem.
Oa masolatot papir alapon Cszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem
Oa masolatot szamitégépes adathordozén OCD-n, OPenDrive-n

DATUIM: s e s s

...............................................................

a kozérdeki adatot igényl$ alairasa

Az adatigénylés teljesitésének lezdrasat kovetden a személyes adatokat az utasitas 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen tordlni kell.
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3. fiiggelék
a...12016. (....) intézményvezetdi utasitishoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdciok

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIL torvény értelmében a kozérdekidi és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerése irdnt barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus tton a honlaprdl letdlthetd igénylSlap
kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benytijtasaval
igényt nyujthat be.

A kézérdekil adat megismerésére iranyuld igények benyitjtisinak médja

1. Személyesen az intézményben (Dél-Borsodi Integralt Szocidlis Intézmény
3462 Borsodivanka, Jézsef Attila Gt 1.) az intézmény vezetSje, vagy az 4ltala
kijelolt adatvédelemért felel6s személy 4ltal torténd irdsba foglalassal,

2. Irasban az intézmény cimén (Dél-Borsodi Integralt Szocialis Intézmény 3462

Borsodivanka, Jézsef Attila Gt 1.)

Elektronikus uton: borsodivanka@bazszgyk.hu, borsodivanka@delborosdihu

e-mail cimen.

w

A kdzérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Ha az igény elGterjesztésekor vagy az eljdrds barmely kés6bbi szakaszdban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepl$ adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igényl§ egyidejii értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre kertil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igényl6t errél az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb idén belill, de legkésdbb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdéban elSterjesztett igény irasba
foglaldsatdl szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentés
terjedelmd, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, ez a hatéridé egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, amelyrél az adatigénylét az intézmény 8
napon beltil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.
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Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl az igényl§ maésolatot kaphat. A maésolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen -
koltségterités allapithaté meg, amelynek Osszegérl az igénylSt a teljesitést
megelézden az intézmény tajékoztatja. Ha a dokumentum jelentds terjedelmii, a
masolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kovetS 15 napon beliil teljesithetd,
melyrdl az igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill az intézmény
tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényl6 a koézérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata érdekében keresette] élhet.

Az adatigényld a kozérdekd adatok megismeréséhez f(iz8d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg
Hatésaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén
birésdaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitisdnak kozlésétsl, a hatarids
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid
lejartatol szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitésa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt
az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciszabadsdg Hatdsdgnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsar6l, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezdrasardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérdsl
sz016 értesités kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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4. friggelék

a.../2016. (....) intézményvezetdi utasitishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Dél-Borsodi Integralt Szocidlis Intézmény Kozérdekii

adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendS adatok nyilvanossdgra

hozatalanak rendjérdl Szabdlyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem,

azt magamra nézve kotelezének fogadom el.

Neév

Munkakor / tisztség

Datum

Alairas
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